OBOWIAZEK INFORMACYJNY

1. Kto jest administratorem danych osobowych
Administratorem danych osobowych jest Spétdzielnia Mieszkaniowa ,,Domy Pogodnej Jesieni”,
ul. Korczaka 4, 31-215 Krakow
Dane kontaktowe Administratora:
- adres korespondencyjny: 31-215 Krakdw, ul. Korczaka 4
- adres poczty elektronicznej: sekretariat@smdpj.pl
- numer telefonu: +48 12 416 13 35, +48 12 416 11 14
- adres strony internetowej http:/fvww.smdpi.pl

adres karespondencyijny jest tozsamy z danymi kontaktowymi Administratora.

2 Jaki jest cel i podstawa prawna przeiwarzania danych osobowych v SM
Domy Pogodnej Jesieni, ul. Korczaka 4, 31-215 Krakow

Kategorie zbieranych danych osobowych

Aktualnie, w zwigzku z prowadzong przez nas dziatalnoscig informujemy, ze przetwarzanym (lub
mazemy przetwarzacé) dane osobawe w nastepujacych procesach:

eDane osobowe czfonkow Spéidzielni

Dane zarejestrowanych cztonkdw Spdtdzielni przetwarzamy w celu realizacji celow statutowych.
Dane te przetwarzamy na podstawie przepisow ustawy prawo spotdzielcze oraz ustawy

0 spotdzielniach mieszkaniowych.

eDane osobowe mieszkancow

Dane wiasciciele lokali przetwarzamy celem obstugi nieruchomosci. Dane mieszkaricow — lokatordw
przetwarzamy na podstawie przepiséw ustawy o wiasnosci lokali.

eDane osobowe diuznikéw

Dane oséb zalegajgcych z optatami wobec spotdzielni przetwarzamy w celu windykacji naleznosci.
Dane te przetwarzamy na postawie przepiséw RODQ/GOPR realizujac prawnie uzasadniony cel
administratora danych oraz w oparciu o przepisy ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych. Dane te
przetwarzamy do momentu przedawnienia roszczen

s*Dane osobowe najemcéw i dzierzawcow

Dane os6b wynajmujgcych/dzierzawigcych lokale, ktére znajdujg sie w zasobach spotdzielni
przetwarzamy celem realizacji umowy najmu. Dane te poedlegajg utylizacji po przedawnieniu roszczen
z tytutu umowy najmu/dzierzawy. W przypadku braku roszczen po 5 latach od wygasniecia umowy.
eDane osob biorgcych udziat w postepowaniu przetargowym

Dane przetwarzamy w celu przeprowadzenia postepowania przetargowego dotyczgcego np.
sprzedazy mieszkania lub ztozenia zamdwienia na wykonanie okreslonych rohdt remontowo-
budowlanych. Wszystkie informacje dotyczace oséb/podmiotdow, z ktérymi spotdzielnia na podstawie
przeprowadzonego postepowania przetargowego spofdzielnia podpisze umowe przetwarzamy do
momentu przedawnienia roszczen z tytutu zawartej umowy. Natomiast dane zawarte w ofertach,
ktdre nie zostaty wytanione w drodze przetargu niszczymy po 3 latach.

Identyfikatory parkingowe*

Identyfikatory parkingowe sg wydawane na pisemny wniosek mieszkanca. Dane podane we wniosku
przetwarzamy za zgoda wnioskodawcy celem wydania identyfikatora. Wszelkie informacje zwigzane
z realizacjg tego zadania bedg przetwarzane przez okres posiadania identyfikatora.

sDane korespondencyjne

Dane dotyczgce korespondenc)i przychodzgcej i wychodzgce] przetwarzamy celem realizacji
wiasciwego obiegu i nadzoru nad korespondencja realizujgc swoj prawnie uzasadniony cel.
Spétdzielnia przechowuje te dane przez 5 lat.

*Informacje o naszych pracownikach oraz kandydatach do pracy

Dane te przetwarzamy w celu wywigzania sie z cbowigzkow prawnych, takich jak np. ustawa kodeks
pracy i to te przepisy stanowig podstawe do przetwarzania przez nas danych przez ckres wymagany
prawem.
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Dane dotyczgce kandydatow do pracy posiadamy dzieki wyrazonym nam zgoda i przetwarzamy jest
przez czas prowadzenia rekrutacji. Niemniej w sytuacji kiedy wyrazacie Paristwo zgode na potrzeby
przysztych rekrutacji mozemy je zatrzymaé na 5 lat,

Dane osobowe moga by¢ przekazywane nastepujacym kategoriom odbiorcéw: podmiotom
swiadczgcym administratorowi ustugi niezbedne do realizacji wyzej wskazanych celéw, w tym
partnerom IT, podmiotom realizujgcym wsparcie techniczne lub organizacyjne, podmiotom
uprawionym na podstawie przepisdéw prawa.

W kazdym z wymienionych przypadkéw staramy sie, aby posiadane przez nas dane byly aktuaine i
poprawne, a majac na uwadze Panstwa prywatnosc wszystkie infarmacje stanowigce dane osobowe
minimalizujemy w stopniu umoiliwiajgcym nam ich prawidiowe przetwarzanie,

Na kazdym etapie przetwarzania przez nas danych, maja Panstwo prawo do:

sdostepu do swoich danych, w tym uzyskanta informacji o zakresie przetwarzanych przez nas danych
oraz uzyskania kopii tych danych,

emodyfikacji i poprawienia swoich danych, w tym jeieli nie beda zachodzily inne prawne
przeciwskazania do ograniczenia ich zakresu przetwarzania;

scatkowitego usuniecia swoich danych (,,prawo do bycia zapomnianym”), jeieli nie bedg zachodzity
inne przeciwskazania prawne,

sniepodlegania automatycznym decyzjom opartym na profilowaniy;

swhniesienia sprzeciwu wobec niewfasciwego przetwarzanych danych osobowych (w tym wycofania
zgody);

sprzeniesienia danych do innego Administratora Danych, jesli dane przetwarzane sg w zwiazku z
udzielong zgoda lub zawartg umowa.

Bezpieczenstwo Danych

W celu zagwarantowania bezpieczenstwa Panstwa danych, przeprowadzilismy Ocene Skutkow
Przetwarzania danych osobowych uwzgledniajac ryzyka zwigzane z ich przetwarzaniem oraz analize
ryzyka dia stosowanych przez nas zabezpieczen.

Aktualnie stosujemy wysokiej klasy, sprawdzone zabezpieczenia prewencyjne oraz mechanizmy
monitorujace sposoby przetwarzania, przeptywy oraz dostepu do posiadanych informacji, tak aby
méc zagwarantowat e przetwarzanie danych odbywa sie nie tylko zgodnie z prawem ale rowniez
zgodnie z najlepszymi praktykami w dziedzinie zabezpieczania danych i systemoéw) informatycznych.
Obecnie Panstwa dane pozostajace w naszych zasobach nie sg przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy (UE). Jeseli dojdzie do takiego przekazania, niezwlocznie poinformujemy o tym fakcie

i zamiescimy informacje na ten temat na stronie internetowej, w niniejszym Regulamin

W celu zapewnienia prawidtowej obstugi Paristwa zapytan oraz zachowania nalezytej starannosci
podczas ich obstugi ustandaryzowaliémy formularz, za pomocg ktdrego mozecie Paristwo wytgpic z
whioskiem o realizacje swoich praw. Wniosek moiecie Paistwo pobraé bezposrednio ze strony
regulaminu, tacze do dokumentu znajduje sie na dole strony. Zachgcamy do zapoznania sig 2
instrukcja wypetniania wniosku. Jego prawidfowe uzupetnienie umozliwi nam szybka realizacje
zapytania.

Uzupetnione wnioski mozecie Panstwo skladaé osobiscie {ub za pomoca poczty na podany przez
nas adres siedziby, lub poczty elektroniczng na adres: sekretariat@smdpj.pl, przesytajac podpisany
elektronicznie wniosek lub skan recznie podpisanego dokumentu.

Kazdy ztozony przez Paristwa wniosek rozpatrywany jest indywidualnie i w stosunku do
obowigzujacych przepiséw prawa. Przypominamy, Ze mozliwosé skorzystania z konkretnego
uprawnienia moze zaleze¢ od podstawy prawnej, wykorzystywanej w $cisle okreslonym celu
przetwarzania Pafistwa danych oraz, np. czy przetwarzanie danych nie jest uzaleznione od wykonania
umowy lub ustugi.
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Paristwa wnioski bedg realizowane bez zbednej zwitoki, maksymalnie w terminie miesigca od ich
otrzymania, niemniej mozliwe jest, ze z uwagi na charakter wniosku nie bedziemy w stanie dotrzymaé
tego terminu, w takiej sytuacji zostang Panstwo powiadomieni ¢ zaistniatyrm opdZnieniu oraz jego
przyczynach. Analogicznie, gdyby zaszly takie okolicznosci poinformujemy Panstwa o powodach
ocdmowy przyiecia i realizacji wniosku.

Informujemy, Ze pierwszy wniosek jest realizowany bez optat, niemniej w sytuacji kiedy Paristwa
whnioski bylyby nieuzasadnione lub nadmierne zastrzegamy sobie prawoc do pobierania oplaty za
ponowne udzielenie informacji. O wysokosci opfaty, lub jakichkolwiek innych przyczynach przez
wzglad na ktdre nie bedziemy w stanie zrealizowac Panstwa wniosku zostaniecie bezzwiocznie
poinformowani.

Dodatkowo, w celu zagwarantowania bezpieczenstwa przekazywanych informacji, w sytuacji kiedy
nie bedziemy w stanie prawidfowo Paristwa zidentyfikowac jako osoby upowaznione do odbioru
danych zastrzegamy sobie prawo do zmiany sposobu dostarczenia informacji, o czym zostaniecie
Panstwo poinformowani.

W przypadku realizacji prawa do przenoszenia danych, Administrator Danych dokona
bezposredniego przestania tych danych do innego Administratora Danych, o ile bedzie istniata
techniczna moliwoéé. Osoba wnioskujgca o realizacje tego prawa zostanie poinformowana o decyzji
co do mozliwosci przeniesienia.

Skarge dotyczacy przetwarzania danych osobowych mozna ztozy¢ do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych. W Rzeczpospolitej Polskiej organem nadzorczym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Niniejsza Polityka obowiazuje od dnia 25 maja 2018r. do odwolania i realizuje obowigzek prawny
wynikajacy z art. 13 — 14 RODO. Zastrzegamy sobie prawo do zmian w niniejszej Polityce, zawsze
w celu poprawy jakosci $wiadczonych przez nas ustug oraz w poszanowaniu Parstwa praw
i prywatnosci.

Reguiamin zostat zatwnerdzony przez Zarzad Spo{dzaelm Mleszkanlowej Domy Pogodnej Jesieni —
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